                   湖南大学机械与运载工程学院

             学生申请校外毕业设计规定
一 、申请条件

1、学生申请的校外毕业设计单位必须是本人即将就业的单位或免试攻读硕士学位的高校。

2、对方单位需同意接收并为申请者配备一名高级职称（高工或副教授）以上技术人员或教师作为校外毕业设计指导教师，并提供指导教师简介。

3、学生需申请校内一名教师作为毕业设计第一指导教师，按学院要求对学生校外毕业设计选题、开题及中期检查及毕业答辩等环节进行把关。

4、学生的毕业设计题目若来自校外单位，则必须按学院要求审题通过后方能开题。

二、办理流程

     1、学生与校外毕业设计单位联系，并办理“湖南大学机械与运载工程学院学生校外毕业设计接受单位意见表”（表一）。

     2、 学生填写“湖南大学机械与运载工程学院本科生校外毕业设计申请表”（表二），

     3、学生向学院递交表一和表二，向学院提出申请。

 三、外出毕业设计要求
     1、 学院领导审批同意后，学生可联系校内外指导教师按步骤推进毕业设计工作。

     2、 学生正式外出开展毕业设计前，须按学校要求到学工办办理外出请假及安全协议手续。

     3、校外毕业设计期间的一切费用由学生本人负责。

     4、校外毕业设计期间所发生的一切安全事故完全学生本人负责。

     5、保证按学院规定完成毕业设计。

（表一）

                         湖南大学机械与运载工程学院 
                 学生校外毕业设计接受单位意见表
	学生

姓名
	
	专 业
	
	   班级

   学号
	

	指导教师姓名
	
	学历
	
	  职  称
	

	工作单位名   称
	

	指导教师情况简介
	

	接受单位意   见
	     经研究决定，同意并接收       同学来我单位开展毕业设计，安排         同志作为该生的校外指导教师，并按湖南大学相关规定做毕业设计指导工作。                                  

                              （ 单位签章）

                                  年    月    日


注意：此表一式两份，学生留一份，学院留一份。

（表二）

湖南大学机械与运载工程学院本科生校外毕业设计申请表

	学生

姓名
	
	专 业
	
	   班级

   学号
	

	校内指导教师姓名
	      
	校外指导

教师姓名
	

	毕业设计题目
	

	接收单位名称
	
	单位电话
	

	接收单位地址
	

	学生申请并承诺：

1、 所申请的校外毕业设计单位是本人即将就业的单位或者是即将免试攻读硕士学位的高校。

2、 校外毕业设计期间一切费用由本人负责。

3、 校外毕业设计期间所发生的一切安全事故完全由本人负责。

4、 保证按学院规定完成毕业设计。

                               学生签名：

                                   年    月    日

	学院学生办意见：               

                                辅导员签名：

                                 年    月    日

	校内指导教师意见：

                                 指导教师签名：

                                          年    月    日

	系审查意见：

                                 系主任签名：

                                         年    月    日

	学院审查意见： 

                                学院主管领导签名：

                                         年    月    日      


     注意：此表一式两份，学生留一份，学院留一份。

